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Purpose of the Document: This document comprises the processes that shall be followed for proactive service delivery of Property Tax 

Management System. 

1. Services:  

a) Splitting of Property ID 
 

2. Stakeholders:  

i. Property Owner 

ii. All Municipalities in the state of Haryana 

iii. Directorate of Urban Local Bodies (I.T. Cell) 
 

3. Pre-requisite: 

Sr. No. Description Action By 

1 
Creation of Login for  
District Municipal Commissioner (DMC) and 
Commissioner Municipal Corporation (CMC) 

Directorate of Urban Local Bodies, Haryana 

2 Creation of ULB Admin ID District Municipal Commissioner (DMC) and Commissioner Municipal Corporation (CMC) 

3 Creation of Maker /Checker ULB Admin 

4 Assignment of Colonies to Maker/Checker 

ULB Admin 

Please note that the objections will be auto-forwarded by the system in the login of the 
concerned maker/checker who has been assigned the colony / objection type. Colony-wise and 
Objection-Type wise assignment of Maker/Checker is required to be done through Admin User ID. 

Detailed user manual for assignment of colonies is already uploaded on the portal. 
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Services, Timelines, and Responsibilities: 

3.1. Service: Split PID: To split an existing PID and create a sub-Property ID 

The property can be split in two ways: 

a) Horizontally i.e. where plot area is sub-divided 

b) Vertically i.e. where the floor-wise sub-division takes place. 

An existing PID is to be split in following cases only: 

a. Where area of an existing property id is to be sub-divided  

b. Where the property id earlier created is for more than one floor but now floor wise sub-division is required  

c. Where the property id earlier created shows two or more Plots/Floors merged together whereas in actual the Plots/Floors belong to 

different owners 

The split ID creation can further be applied under following scenarios: 

a. Family Sub-Division 

i. Death Case 

ii. Non-Death Case 

b. Sale in Parts 

Timeline: 

a) Normal Case: timeline to dispose-off the case is 10 days 

b) Priority Case: timeline to dispose-off the case is 02 days 
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The processing of splitting a Property ID detail shall be undertaken as follows:  

 

T = the date of receipt of the application 

S. No. 

Activity 

/Action 

Point 

Description Responsibility 

Timeline 

Normal Case 
Priority 

Case 

1.  Splitting an 

existing 

Property ID 

Document Verification:  

All the documents uploaded by citizen 

pertaining to “splitting of Property ID” shall 

be verified and acknowledged as per the 

listed required documents. 

Maker  

 

Maker shall examine the documents uploaded by 
the Citizen and acknowledge all uploaded 

documents 

 

 

T + 01 day 

 

 

T + 01 day 

Further Maker shall visit the site for 

ascertaining the property location, 

verification of the category of building (e.g., 

Residential, Commercial, Institutional etc.) 

and upload the site report along with 

property Photographs on the portal. 

Maker 

 
Maker shall also visit the site and the report to be 

uploaded within 2 days‟ time. 

 

 
T + 03 days 

On splitting a Property, the Property tax and 

Fire tax for current year will be system 

calculated. 

But development charges and any other 

applicable arrears will be added/updated by 

the Maker on the basis of the applicable 

notifications. 

Maker 

 
Maker shall cross-check the payment status from 

„Accounts‟ pertaining to the Applicable Property 
Tax, Fire tax, and Development Charges (if any) 

 

 
T + 03 days 
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S. No. 

Activity 

/Action 

Point 

Description Responsibility 

Timeline 

Normal Case 
Priority 

Case 

After scrutiny of documents and updating 

dues, authorized status, Maker can either 

Recommend for Approval/Rejection OR 

Revert to Citizen: 

 

a) In case of any discrepancy observed in the 

document, the case to be marked as 

“Revert to Citizen” with clear description 

of the observation for compliance.  

„Or‟ 

 

Maker 

 
Maker shall revert the Citizen (in case of any 

discrepancy found in the document) 
Maker to make sure that all the observations are 
sent at once. 

 

 

 
T + 03 days 

b) Forward the case to Checker with a 

recommendation to “Approve”.  

Maker 
 

Post verification of all the uploaded documents of 
the Citizen, the Maker shall submit the documents 

to Checker for approval/rejection 

 
 

T + 05 days = 
T1 

Approval Or Rejection:  

Upon recommendation of the Maker, Checker 

shall scrutinize the documents provided by 
the owner with the listed requisite 

documents. 
Reverting to maker 

a) If checker is not satisfied with the scrutiny 
of the Maker, he can revert the case back 

to Maker. Maker shall have to respond on 
the checker‟s query 

„Or‟ 

Checker 

 
The checker shall examine and acknowledge all the 
documents verified by the Maker.  

Further, the Checker shall revert to Maker.  

 

 
T1 + 01 day 

 

 
T + 01 day 
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S. No. 

Activity 

/Action 

Point 

Description Responsibility 

Timeline 

Normal Case 
Priority 

Case 

b) “Approve” or “Reject” as the case may 

be.  

Checker 

 
The checker either approves or rejects the Maker‟s 

submitted documents as the case may be. 

 

 

T1 + 03 days 

REVERSION REASON Reasons for reversion: 
i. Compliance with the Haryana Building Code 

2017 and Section 231 of Haryana Municipal 

Corporation Act 1994 in case of Corporations. 

ii. ID proof not uploaded.  

iii. Ownership Proof not uploaded.  

iv. Site plan showing location of the site not 

uploaded 

v. Building photograph not uploaded 

vi. Document not legible (readable) 
vii. ID proof are not legible (readable) 

viii. Ownership proof not legible (readable) 

ix. Site Plan showing location of the site not 

legible (readable) 

x. Building photograph not legible (readable) 

xi. Variation observed in site details during site 
visit vis-à-vis the details uploaded on the 

portal. 
a. Variation in Property Size 
b. Variation in Floor Details 

c. Variation in Category 
xii. Any other reason, please mention in detail 
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S. No. 

Activity 

/Action 

Point 

Description Responsibility 

Timeline 

Normal Case 
Priority 

Case 

REJECTION REASON i. PID already exists 

ii. Variation observed in site details during site 

visit vis-à-vis the details uploaded on the 
portal. 

a. Variation in Property Size 
b. Variation in Floor Details 
c. Variation in Category 

iii. Any other reason, please mention in detail in 

the comment box 

a) All application reverted by Checker to 

Maker are to be resubmitted to Checker 

after re-examination of the application.  

 

Maker T1 + 02 days Within 4 

hours of 
receipt of 
application 

b) After receiving maker‟s reply, Checker will 

dispose-off the application 

Checker T1 + 03 days Within 4 
hours of 

receipt of 
application 

from the 
maker 

Auto-generated SMS from portal will be forwarded to the citizen in case of ‘Revert to Citizen’. 
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Documents, Do’s & Don’ts pertaining to splitting a Property ID 

Documents Involved 

1. Identity Proof of Applicant (any one of the following):  
a. Aadhar Card,  

b. Pan Card, 
c. Parivar Pehchaan Patra, 
d. Passport,  

e. Driving Licenses 
f. Voter ID 

2. Any one of the below documents for proof of ownership: 
a. Sale deed/conveyance deed 

b. Transfer deed/Relinquishment deed/release deed/Jamabandi/Farad, 
c. Allotment letter, re-allotment letter from any Govt. or semi–Govt. Dept. or Developer of licensed colony or Developer of approved Group 

Housing 

d. Court decree (An affidavit or declaration regarding court decree no court case is pending in any court) 
3. Site Plan showing location of the site 

4. Undertaking  
5. Building / Plot Photograph 
6. Additional for properties under Lal – Dora Areas (any one of the following): 

a. Where Owner details are Null or NA, the required details to be updated based on the ULBs old Property data record (Property Register) or 
Panchayat record 

b. In death case, legal heir certificate issued from the competent revenue authority / civil court 
c. Court Decree registered with the revenue authorities 
d. Registry / Sale Deed 

7. Additional Documents required in case of following: 
a. Family Sub-Division 

i. Death Case 
a) Death Certificate 
b) Affidavit of all Legal Heirs attested by Revenue Authority mentioning there is no other will 

c) Site Plan showing division of property attested by Revenue Authority 
d) Registered Will with partition/tatima AND/OR Jamabandi with partition and tatima 

ii. Non-Death Case 
a) Affidavit of the owner and all Legal Heirs attested by Revenue Authority mentioning there is no other will 
b) Site Plan showing division of property attested by Revenue Authority 
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c) Registered Will with partition/tatima mentioned AND/OR Jamabandi with partition/tatima mentioned 

b. Sale in Parts (any one of the following) 
a) Affidavit mentioning the parts to be split attested by Revenue Authority mentioning there is no other will 
b) Site Plan showing division of property attested by Revenue Authority 

 

Do verify and ensure that all the required documents are complete and valid. 

Don’t use any manual or offline mode of processing, as all processes must be updated online. 

Note: 

1. The municipalities to make sure there is no violation of the sub-division policy of planned scheme or any other rules / regulations 
2. The owner must clear all dues and self-certify the property before requesting for creation of Split ID. In case of sale of part of the property 

while submitting the application for Split of PID, the citizen has selected the option of “Sale of property”, then in such case the New split ID 
thus created will be temporarily available for 3 months‟ (or until the registration/sale-deed is executed, whichever is earlier) time from the 
date of creation of these IDs and no changes can be made to the main ID during these 3 months (or until the registration/sale-deed is 

executed, whichever is earlier) time. The owner needs to get the registry executed within 3 months. If the registry is executed within 3 
months, then the details of the Property ID will be updated automatically from Web-HALRIS. If the registry is not executed in 3 months, then 

all the split IDs created will get merged with the Main ID. 
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शहयी स्थानीम ननकाम ननदेशारम, ऩॊचकुरा, हरयमाणा। 

भानक सॊचारन प्रक्रिमा - 7 

"स्पस्लरट आईडी का ननभााण" 
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दस्तावेज़ का उदे्दश्म : इस दस्तावेज़ भें वे प्रक्रिमाएॊ शानभर हैं स्पजनका ऩारन प्रॉऩटी कय प्रफॊधन प्रणारी की सक्रिम सेवा त्तवतयण के नरए क्रकमा जाएगा। 
1. सेवाएॉ : 

a) प्रॉऩटी आईडी को त्तवबास्पजत कयना 
 

2. क्रहतधायक : 

i. प्रॉऩटी का भानरक 

ii. हरयमाणा याज्म की सबी नगय ऩानरकाएॉ 
iii. शहयी स्थानीम ननकाम ननदेशारम (आईटी सेर) 

 

3. ऩवूा अऩेस्पऺत: 

िभाॊक त्तववयण क्रिमा के द्वाया 

1 

स्पजरा नगय आमकु्त (डी.एभ.सी.) औय आमकु्त नगय 
ननगभ (सी.एभ.सी.) के नरए रॉनगन का ननभााण 

 

शहयी स्थानीम ननकाम ननदेशारम, हरयमाणा 

2 म.ूएर.फी. एडनभन आई.डी. का ननभााण स्पजरा नगय आमकु्त (डी.एभ.सी.) औय आमकु्त नगय ननगभ (सी.एभ.सी.) 

3 भेकय/चेकय का ननभााण म.ूएर.फी. एडनभन 

4 भेकय/चेकय को कारोननमों का आवॊटन 

म.ूएर.फी. एडनभन 

कृऩमा ध्मान दें क्रक आऩत्तिमाॊ सॊफॊनधत भेकय/चेकय के नसस्टभ भें रॉनगन द्वाया स्वचानरत रूऩ से अग्रते्तषत की जाएॊगी 
स्पजन्हें कॉरोनी/आऩत्ति प्रकाय सौंऩा गमा है। भेकय/चेकय का कॉरोनी-अनसुाय औय आऩत्ति-प्रकाय के अनसुाय आवॊटन 
एडनभन मजूय आईडी के भाध्मभ से क्रकमा जाना आवश्मक है। 
कॉरोननमों के आवॊटन के नरए त्तवस्ततृ उऩमोगकताा भनैअुर ऩहर ेसे ही ऩोटार ऩय अऩरोड क्रकमा गमा है। 



भानक सॊचारन प्रक्रिमा - सॊऩत्ति कय प्रफॊधन प्रणारी के तहत सेवाओॊ की सक्रिम सेवा त्तवतयण 

ऩेज | 5 

 

सेवाएॉ, सभम-सीभाएॉ औय स्पजम्भेदारयमाॉ : 

3.1. सेवा: स्पस्लरट ऩीआईडी: भौजूदा ऩीआईडी को त्तवबास्पजत कयने औय एक उऩ-प्रॉऩटी आईडी फनाने के नरए 

प्रॉऩटी को दो तयह से त्तवबास्पजत क्रकमा जा सकता है: 

a) ऺैनतज अथाात जहाॊ लरॉट ऺेत्र उऩ-त्तवबास्पजत है 
b) रॊफवत अथाात जहाॊ पशा के अनसुाय उऩ-त्तवबाजन होता है। 

भौजूदा ऩी.आई.डी. को केवर ननम्ननरस्पखत भाभरों भें त्तवबास्पजत क्रकमा जाना है: 

a. जहाॊ भौजूदा प्रॉऩटी आईडी का ऺेत्र उऩ-त्तवबास्पजत क्रकमा जाना है 
b. जहाॊ ऩहर ेफनाई गई प्रॉऩटी आईडी एक से अनधक भॊस्पजरों के नरए है, रेक्रकन अफ भॊस्पजर के अनसुाय उऩ-त्तवबाजन की आवश्मकता है 
c. जहाॊ ऩहर ेफनाई गई प्रॉऩटी आईडी भें दो मा दो से अनधक लरॉट/पशा एक साथ त्तवरम हुए हैं, जफक्रक वास्तव भें लरॉट/पशा अरग-अरग भानरकों के हैं। 

स्पस्लरट आईडी ननभााण को ननम्ननरस्पखत ऩरयदृश्मों भें बी राग ूक्रकमा जा सकता है: 

a. ऩरयवाय की प्रॉऩटी का त्तवबाजन 

i. भतृ्म ुके सन्दबा भें 
ii. साभान्म त्तवबाजन 

b. प्रॉऩटी के उऩ-बाग की त्तफिी 

सभमयेखा: 

a) साभान्म भाभरा : भाभर ेको ननऩटान ेकी सभमसीभा 10 क्रदन है 
b) प्राथनभकता वारे भाभर े: भाभर ेको ननऩटान ेकी सभमसीभा 02 क्रदन है 
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त्तवबास्पजत कयने की प्रक्रिमा ननम्नानसुाय की जाएगी: 
 

टी = आवेदन प्राप्त होने की तायीख 

ि.सॊ. 
गनतत्तवनध/क्रिमा 

त्तफॊद ु
त्तववयण स्पज़म्भेदायी 

सभम 

साभान्म भाभरा 
प्राथनभकता 
वारा भाभरा 

1.  भौजूदा प्रॉऩटी 
आईडी को 
त्तवबास्पजत कयना 

दस्तावेज़ सत्माऩन: 

नागरयक द्वाया "प्रॉऩटी आईडी के त्तवबाजन" से सॊफॊनधत 

अऩरोड क्रकए गए सबी दस्तावेजों को सचूीफद्ध आवश्मक 

दस्तावेजों के अनसुाय सत्मात्तऩत औय स्वीकाय क्रकमा 
जाएगा। 

भेकय 
 

भेकय नागरयक द्वाया अऩरोड क्रकए गए दस्तावेजों की जाॊच कयेगा 
औय अऩरोड क्रकए गए सबी दस्तावेजों को स्वीकाय कयेगा 

 

 
टी+01 क्रदन 

 

 

टी+01 क्रदन 

इसके अरावा भकेय प्रॉऩटी के स्थान का ऩता रगाने, 

बवन की श्रणेी (जैस,े आवासीम, वास्पणस्पज्मक, सॊस्थागत 

आक्रद) के सत्माऩन के नरए साइट ऩय जाएगा औय ऩोटार 

ऩय प्रॉऩटी की तस्वीयों के साथ साइट रयऩोटा अऩरोड कयेगा। 

भेकय 
 

भेकय को साइट का बी दौया कयना होगा औय रयऩोटा 2 क्रदनों के 

बीतय अऩरोड कयनी होगी। 

 

 
टी + 03 क्रदन 

क्रकसी प्रॉऩटी के फॊटवाये ऩय, चार ूवषा के नरए प्रॉऩटी कय 
औय अस्पनन कय की गणना नसस्टभ द्वाया की जाएगी। 

रेक्रकन त्तवकास शलु्क औय कोई अन्म फकामा राग ू
अनधसचूनाओॊ के आधाय ऩय भेकय द्वाया जोडा/अद्यतन 

क्रकमा जाएगा। 

भेकय 
 

भेकय राग ूप्रॉऩटी कय, अस्पनन कय औय त्तवकास शलु्क (मक्रद कोई 
हो) से सॊफॊनधत 'खातों' से बगुतान की स्पस्थनत की जाॊच कयेगा। 

 

 
टी + 03 क्रदन 
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ि.सॊ. 
गनतत्तवनध/क्रिमा 

त्तफॊद ु
त्तववयण स्पज़म्भेदायी 

सभम 

साभान्म भाभरा 
प्राथनभकता 
वारा भाभरा 

दस्तावेजों की जाॊच औय फकामा यानश, अनधकृत स्पस्थनत को 
अद्यतन कयने के फाद, भेकय मा तो अनभुोदन/अस्वीकृनत 

के नरए नसपारयश कय सकता है मा नागरयक को वाऩस कय 
सकता है: 

 

a) दस्तावेज़ भें क्रकसी बी त्तवसॊगनत के भाभरे भें, 
अनऩुारन के नरए क्रटलऩणी के स्ऩष्ट त्तववयण के साथ 
भाभरे को 'रयवटा टू नसटीजन' के रूऩ भें क्रकमा जाना 
चाक्रहए। 
‘मा’ 

भेकय 
 

भेकय नागरयक को रयवटा कय देगा (दस्तावेज़ भें कोई त्तवसॊगनत 
ऩाए जाने ऩय)। 
भेकय मह सनुनस्पित कयें क्रक सबी अवरोकन एक ही फाय भें बजेे 
जाएॊ। 

 

 

 
टी + 03 क्रदन 

b) भाभर ेको "अनभुोदन" की अनशुॊसा के साथ चेकय को 
अग्रेत्तषत कयें। 

भेकय 
 

नागरयक के सबी अऩरोड क्रकए गए दस्तावेज़ों के सत्माऩन के फाद, 
भेकय दस्तावेज़ों को अनभुोदन/अस्वीकृनत के नरए चेकय को प्रस्ततु 

कयेगा। 

 

 
टी + 05 क्रदन = 

टी1 

स्वीकृनत मा अस्वीकृनत: 

भेकय की अनशुॊसा ऩय, चेकय सचूीफद्ध अऩेस्पऺत दस्तावेजों के 

साथ भानरक द्वाया प्रदान क्रकए गए दस्तावेजों की जाॊच 

कयेगा। 
भेकय को रयवटा कयना: 

चेकय 
 

चेकय भेकय द्वाया सत्मात्तऩत सबी दस्तावेजों की जाॊच कयेगा औय 
उन्हें स्वीकाय कयेगा। 
इसके अरावा, चेकय भेकय को रयवटा कयेगा। 

 

 
टी1 + 01 क्रदन 

 
 

टी+01 क्रदन 
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ि.सॊ. 
गनतत्तवनध/क्रिमा 

त्तफॊद ु
त्तववयण स्पज़म्भेदायी 

सभम 

साभान्म भाभरा 
प्राथनभकता 
वारा भाभरा 

a) मक्रद चेकय भेकय की जाॊच से सॊतषु्ट नहीॊ है, तो वह 
भाभर ेको वाऩस भेकय को वाऩस कय सकता है। भेकय 
को चेकय के प्रश्न ऩय उिय देना होगा 
'मा' 

b) जैसा बी भाभरा हो "स्वीकृत कयें" मा                
"अस्वीकाय कयें" । 

चेकय 
 

चेकय भेकय के प्रस्ततु दस्तावेज़ों को मा तो स्वीकृत कयेगा मा 
अस्वीकाय कयेगा जैसा बी भाभरा हो। 

 

 

टी1 + 03 क्रदन 

प्रत्मावतान कायण प्रत्मावतान के कायण: 

i. ननगभों के भाभर े भें हरयमाणा त्तफस्पल्डॊग कोड 2017 औय 
हरयमाणा नगय ननगभ अनधननमभ 1994 की धाया 231 का 
अनऩुारन। 

ii. आईडी प्रपू अऩरोड नहीॊ क्रकमा गमा। 
iii. भानरकाना प्रभाण अऩरोड नहीॊ क्रकमा गमा। 
iv. साइट का स्थान दशााने वारा साइट लरान अऩरोड नहीॊ क्रकमा 

गमा है 
v. बवन का पोटोग्राप अऩरोड नहीॊ क्रकमा गमा 
vi. दस्तावेज़ सऩुाठ्म नहीॊ (ऩढ़ने मोनम) 

vii. आईडी प्रभाण सऩुाठ्म (ऩढ़ने मोनम) नहीॊ हैं 
viii. भानरकाना प्रभाण सऩुाठ्म नहीॊ (ऩढ़ने मोनम) 
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ि.सॊ. 
गनतत्तवनध/क्रिमा 

त्तफॊद ु
त्तववयण स्पज़म्भेदायी 

सभम 

साभान्म भाभरा 
प्राथनभकता 
वारा भाभरा 

ix. साइट का स्थान दशााने वारी साइट मोजना सऩुाठ्म नहीॊ 
(ऩढ़ने मोनम) 

x. बवन का पोटोग्राप सऩुाठ्म नहीॊ (ऩढ़ने मोनम) 

xi. साइट त्तवस्पजट के दौयान ऩोटार ऩय अऩरोड क्रकए गए त्तववयण 

की तरुना भें साइट त्तववयण भें नबन्नता देखी गई। 
a. प्रॉऩटी के आकाय भें नबन्नता 
b. पशा के त्तववयण भें नबन्नता 
c. श्रणेी भें नबन्नता 

xii. कोई अन्म कायण कृऩमा त्तवस्ताय से उल्रेख कयें 
अस्वीकृनत का कायण i. ऩीआईडी ऩहरे से भौजूद है 

ii. साइट त्तवस्पजट के दौयान ऩोटार ऩय अऩरोड क्रकए गए त्तववयण 

की तरुना भें साइट त्तववयण भें नबन्नता देखी गई। 
a. प्रॉऩटी के आकाय भें नबन्नता 
b. पशा के त्तववयण भें नबन्नता 
c. श्रणेी भें नबन्नता 

iii. कोई अन्म कायण कृऩमा कभेंट फॉक्स भें त्तवस्ताय से फताएॊ 
a) चेकय द्वाया भेकय को रौटाए गए सबी आवेदन आवेदन 

की दोफाया जाॊच के फाद चेकय को दोफाया जभा क्रकए 

जाने हैं। 
 

भेकय टी1 + 02 क्रदन आवेदन प्राप्त 

होने के 4 घॊटे 

के बीतय 
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ि.सॊ. 
गनतत्तवनध/क्रिमा 

त्तफॊद ु
त्तववयण स्पज़म्भेदायी 

सभम 

साभान्म भाभरा 
प्राथनभकता 
वारा भाभरा 

b) भेकय का उिय प्राप्त होने के फाद, चेकय आवेदन का 
ननऩटान कय देगा 

चेकय टी1 + 03 क्रदन भेकय से 

आवेदन प्राप्त 

होने के 4 घॊटे 

के बीतय 
'रयवटा टू नसटीजन' के भाभर ेभें ऩोटार से ऑटो-जनयेटेड एसएभएस नागरयक को बेजा जाएगा। 
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प्रॉऩटी आईडी को त्तवबास्पजत कयने से सॊफॊनधत दस्तावेज़, क्मा कयें औय क्मा न कयें 
शानभर दस्तावेज़ 

1. आवेदक का ऩहचान प्रभाण (ननम्ननरस्पखत भें से कोई एक): 

a. आधाय काडा, 
b. ऩनै काडा, 
c. ऩरयवाय ऩहचान ऩत्र, 

d. ऩासऩोटा, 
e. ड्राइत्तवॊग राइसेंस 

f. भतदाता ऩहचान ऩत्र 

2. भानरक के प्रभाण के नरए नीचे क्रदए गए दस्तावेज़ों भें से कोई एक: 

a. त्तविम डीड/ कन्वेमन्स डीड 
b. स्थानाॊतयण डीड/त्माग डीड/भतु्तक्त डीड/जभाफॊदी/पयद, 
c. आवॊटन ऩत्र, ऩनु् आवॊटन ऩत्र क्रकसी बी सयकाय स ेमा अधा-सयकायी त्तवबाग मा राइसेंसशदुा कॉरोनी का डेवरऩय (त्तवकासकताा) मा अनभुोक्रदत ग्रऩु हाउनसॊग का डेवरऩय 

(त्तवकासकताा) 
d. न्मामारम क्रडिी (अदारत क्रडिी के सॊफॊध भें एक शऩथ ऩत्र मा घोषणा की कोई बी अदारती भाभरा क्रकसी बी न्मामारम भें रॊत्तफत नहीॊ है) 

3. साइट का स्थान दशााने वारा साईट लरान 

4. उऩिभ 

5. त्तफस्पल्डॊग/लरॉट पोटोग्राप 

6. अनतरयक्त दस्तावेज, रार-डोया ऺेत्र के अॊतगात प्रॉऩटीमों के नरए (ननम्ननरस्पखत भें से कोई एक): 
a. जहाॊ भानरक का त्तववयण शनू्म मा एन0ए0 है, वहाॊ आवश्मक त्तववयण मएूरफी के ऩयुाने प्रॉऩटी डेटा रयकॉडा (प्रॉऩटी यस्पजस्टय) मा ऩॊचामत रयकॉडा के आधाय ऩय अद्यतन क्रकमा 

जाना चाक्रहए। 
b. भतृ्म ुके भाभरे भें, सऺभ याजस्व प्रानधकायी/नसत्तवर न्मामारम से जायी काननूी उियानधकायी प्रभाण ऩत्र 

c. याजस्व अनधकारयमों के साथ ऩॊजीकृत न्मामारम क्रडिी 
d. यस्पजस्री/सेर डीड 
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7. ननम्ननरस्पखत के भाभरे भें आवश्मक अनतरयक्त दस्तावेज़: 

a. ऩरयवाय की प्रॉऩटी का उऩ-त्तवबाजन 

i. भतृ्म ुके सन्दबा भें 
a) भतृ्म ुप्रभाण ऩत्र 

b) याजस्व प्रानधकयण द्वाया सत्मात्तऩत सबी काननूी उियानधकारयमों के शऩथ ऩत्र भें कोई अन्म वसीमत नहीॊ होने का उल्रखे है 
c) याजस्व प्रानधकयण द्वाया सत्मात्तऩत प्रॉऩटी के त्तवबाजन को दशााने वारा साइट लरान  
d) ऩॊजीकृत वसीमत स्पजसभें त्तवबाजन/ ततीभा औय/मा जभाफॊदी स्पजसभें त्तवबाजन/ ततीभा का उल्रेख हो 

ii. साभान्म त्तवबाजन 

a) याजस्व प्रानधकयण द्वाया सत्मात्तऩत भानरक औय सबी काननूी उियानधकारयमों का शऩथ ऩत्र स्पजसभें कोई अन्म वसीमत नहीॊ होने का उल्रेख है 
b) याजस्व प्रानधकयण द्वाया सत्मात्तऩत प्रॉऩटी के त्तवबाजन को दशााने वारा साइट लरान 

c) ऩॊजीकृत वसीमत स्पजसभें त्तवबाजन/ ततीभा का उल्रखे हो औय/मा जभाफॊदी स्पजसभें त्तवबाजन/ ततीभा का उल्रेख हो 
b. प्रॉऩटी के उऩ-बाग की त्तविी (ननम्ननरस्पखत भें से कोई एक) 

a) याजस्व प्रानधकायी द्वाया सत्मात्तऩत क्रहस्सों को त्तवबास्पजत कयने का उल्रेख कयने वारा शऩथ ऩत्र स्पजसभें उल्रखे क्रकमा गमा है क्रक कोई अन्म वसीमत नहीॊ है 
b) याजस्व प्रानधकयण द्वाया सत्मात्तऩत प्रॉऩटी के त्तवबाजन को दशााने वारा साइट लरान 

सत्मात्तऩत कयें औय सनुनस्पित कयें क्रक सबी आवश्मक दस्तावेज़ ऩणूा औय वधै हैं। 
प्रसॊस्कयण के क्रकसी बी भनैअुर मा ऑफ़राइन भोड का उऩमोग न कयें, क्मोंक्रक सबी प्रक्रिमाओॊ को ऑनराइन अऩडेट क्रकमा जाना चाक्रहए। 
क्रटलऩणी: 
1. नगय ऩानरकाओॊ को मह सनुनस्पित कयना होगा क्रक ननमोस्पजत मोजना की उऩ-त्तवबाजन नीनत मा क्रकसी अन्म ननमभ/त्तवननमभ का कोई उल्रॊघन न हो 
2. स्पस्लरट आईडी के ननभााण के नरए अनयुोध कयने से ऩहरे भानरक को सबी फकामा यानश का बगुतान कयना होगा औय सॊऩत्ति को स्व-प्रभास्पणत कयना होगा। मक्रद ऩीआईडी के 

त्तवबाजन के नरए आवेदन जभा कयते सभम, नागरयक ने "सॊऩत्ति की त्तफिी" का त्तवकल्ऩ चुना है, तो ऐसे भाभरे भें इस प्रकाय फनाई गई नई त्तवबास्पजत आईडी अस्थामी रूऩ से 3 
भहीने के नरए उऩरब्ध यहेगी (मा ऩॊजीकयण/त्तफिी-त्तवरेख ननर्ष्ऩाक्रदत होने तक, जो बी ऩहरे हो) इन आईडी के ननभााण की तायीख से सभम औय इन 3 भहीनों के दौयान भखु्म 
आईडी भें कोई फदराव नहीॊ क्रकमा जा सकता है (मा ऩॊजीकयण/त्तफिी-त्तवरेख ननर्ष्ऩाक्रदत होने तक, जो बी ऩहरे हो) सभम। भानरक को 3 भहीने के बीतय यस्पजस्री ननर्ष्ऩाक्रदत 
कयानी होगी। मक्रद यस्पजस्री 3 भहीने के बीतय ननर्ष्ऩाक्रदत हो जाती है, तो प्रॉऩटी आईडी का त्तववयण वेफ-हैररयस से स्वचानरत रूऩ से अऩडेट हो जाएगा। मक्रद 3 भहीने भें यस्पजस्री 
ननर्ष्ऩाक्रदत नहीॊ होती है, तो फनाई गई सबी स्पस्लरट आईडी भखु्म आईडी भें त्तवरम हो जाएॊगी। 

 


